Zatfacznik
do Uchwaty Senatu nr T.0022.96.2025
z dnia25 wrzesnia 2025 roku

1.

REGULAMIN
STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W UNIWERSYTECIE EKONOMICZNYM W KRAKOWIE

Rozdziat |
Postanowienia ogélne

§1
llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Uczelni lub UEK — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie;

2) szkole — nalezy przez to rozumie¢ Krakowskg Szkote Biznesu Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie (dalej: KSB UEK) lub Matopolskg Szkote Administracji
Publicznej Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie (dalej: MSAP UEK);

3) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ katedre albo szkote, jako jednostki wtasciwe
do obstugi okreslonych kierunkow studiéw podyplomowych prowadzonych
w Uczelni;

4) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio: kierownika katedry
lub dyrektora szkoty;

5) studiach — nalezy przez to rozumie¢ studia podyplomowe prowadzone
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie;

6) uczestniku — nalezy przez to rozumie¢ uczestnika studiow podyplomowych;

7) kierowniku studiéw podyplomowych — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
Uczelni lub osobe zewnetrzng powotang do biezgcej obstugi studidw
podyplomowych od strony merytorycznej i organizacyjneyj;

8) koordynatorze studiéw podyplomowych — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
Uczelni, odpowiedzialnego za obstuge administracyjng kierunku studiow;

9) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin studiéw podyplomowych,
przyjety uchwatg Senatu UEK;

10) regulaminie odptatnosci - nalezy przez to rozumie¢ regulamin odptatnosci
zwigzanych z procesem ksztatcenia na studiach podyplomowych w Uniwersytecie
Ekonomicznym w Krakowie, przyjety zarzgdzeniem Rektora;

11) zasadach funkcjonowania - nalezy przez to rozumie¢ zasady funkcjonowania
i obstugi studiow podyplomowych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie,
przyjete zarzagdzeniem Rektora.

Studia podyplomowe w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie tworzone sg przez
Rektora na podstawie programu studiow podyplomowych ustalonego przez Senat Uczelni.
Studia podyplomowe przeznaczone sg dla oséb, ktére posiadajg kwalifikacje petng, co
najmniej na poziomie 6 PRK, uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.
Postanowienia regulaminu obowigzujg uczestnikow wszystkich studiéw podyplomowych
prowadzonych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie, wszystkich pracownikow
Uczelni zwigzanych z procesem ksztatcenia na studiach podyplomowych oraz osob
niebedgcych pracownikami Uczelni a uczestniczacych w procesie realizacji studiow
podyplomowych.
§2

Studia podyplomowe w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie mogg by¢ prowadzone



=

przez szkoty oraz katedry.
Kierownik wiasciwej jednostki, w ramach ktorej studia podyplomowe zostaty utworzone i sg
prowadzone, sprawuje bezposredni nadzor nad ich funkcjonowaniem.
Prorektor wtasciwy ds. studiow podyplomowych sprawuje nadzér nad studiami
podyplomowymi, w szczegdlnosci z punktu widzenia zgodnosci z prawem, zwyczajami
akademickimi oraz interesem Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie.

§3
W katedrze mogg byé utworzone studia podyplomowe, ktére odpowiadajg kierunkom
ksztatcenia na studiach | lub Il stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich prowadzonych
w ramach instytutu, w sktad ktérego wchodzi katedra i sg zwigzane z dyscypling naukowa
reprezentowang przez dane kolegium.
Studia podyplomowe funkcjonujgce przy katedrze moga by¢ tworzone po uzyskaniu opinii
rady instytutu, w ramach ktorej funkcjonuje dana jednostka.

§4
Za biezgcg obstuge studidéw podyplomowych, od strony merytorycznej i organizacyjnej,
odpowiada kierownik studiow podyplomowych.
Kierownik studiow podyplomowych powotywany jest przez Prorektora wiasciwego ds.
studiéw podyplomowych na wniosek inicjatora programu studiéw, zaopiniowany przez
kierownika katedry, a w przypadku studidow prowadzonych przez szkote - przez dyrektora
szkoty.
Uprawnienia i obowigzki kierownika studiéw podyplomowych i dyrektora szkoty okreslajg
zasady funkcjonowania i obstugi studiéw podyplomowych przyjete w drodze zarzadzenia
Rektora, obowigzujgce akty prawne oraz petnomocnictwo Rektora.
Od decyzji wydanych przez kierownika studiéw podyplomowych, a w przypadku uczestnika
studiéw prowadzonych w ramach szkoly - przez dyrektora szkoty, uczestnikowi stuzy
odwotanie do Prorektora wtasciwego ds. studiow podyplomowych w terminie 7 dni od
otrzymania decyzji, o ile przepisy szczegétowe nie stanowig inaczej.

§5
Studia podyplomowe sg odptatne.
Zasady dotyczace opfat, w tym ich ustalania oraz wnoszenia, okre$lajg w szczegdlnosci
regulamin odptatnoéci zwigzanych z procesem ksztatcenia na studiach podyplomowych
oraz zasady funkcjonowania.

Rozdziat Il
Rekrutacja

§6
Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie dwa razy w roku akademickim:
1) na semestr zimowy;
2) na semestr letni.
Kierownik studiow podyplomowych lub dyrektor szkoty, w uzgodnieniu z Prorektorem
wiasciwym ds. studiow podyplomowych, mogg ustali¢ inng czestotliwosc rekrutacji niz
okreslono w ust.1.
Date zakonczenia rekrutacji na dany semestr ustala kierownik studiéw podyplomowych,
a w szkole dyrektor szkoty.
Kandydaci ubiegajgcy sie o przyjecie na studia sktadajg dokumenty poprzez strone
Internetowej Rekrutacji Kandydatéw Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie.
O przyjeciu na studia decyduje kierownik studiow podyplomowych, a w przypadku
kandydatow ubiegajgcych sie o przyjecie na studia prowadzone w ramach szkoty - dyrektor
szkoty.
Minimalna liczba uczestnikow potrzebna do utworzenia grupy zajeciowej wynosi 15 0sdb,
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pod warunkiem zagwarantowania rentownosci studiéw podyplomowych.

W przypadku mniejszej liczby uczestnikow, przy zachowaniu rentownosci studiéw, o ich
uruchomieniu decyduje Prorektor wiasciwy ds. studiow podyplomowych.

W przypadku liczby zgtoszen wiekszej niz liczba miejsc okreslonych przez kierownika
studiow podyplomowych lub dyrektora szkoty na danym kierunku studiow o przyjeciu
decyduje kolejnos¢ dokonania kompletnego zgtoszenia w systemie informatycznym
Uczelni.

Kandydat o przyjeciu badz nieprzyjeciu na studia zawiadamiany jest w formie
elektronicznej z uczelnianego adresu e-mail.

Uczestnik studiow podyplomowych skfada oswiadczenie o zapoznaniu sie z regulacjami
dotyczgcymi studiow podyplomowych, w tym niniejszego regulaminu oraz regulaminu
odptatnosci zwigzanych z ksztalceniem na studiach podyplomowych. Oswiadczenie,
o ktorym mowa w zadaniu poprzedzajgcym, moze by¢ ztozone w dedykowanym systemie
informatycznym.

Rozdziat Il
Organizacja studiéw

§7
Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg w ukladzie semestralnym, zgodnie
z organizacjg roku akademickiego w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie.
Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz 2 semestry i umozliwiajg uzyskanie co najmniej
30 punktéw ECTS. W przypadku studiéw podyplomowych moze to byé nie wiecej niz
45 punktow ECTS, a w przypadku studiow podyplomowych MBA - nie wiecej niz
85 punktéw ECTS.
Studia podyplomowe dwusemestralne obejmujg co najmniej 160 godzin dydaktycznych,
zas studia podyplomowe trzysemestralne obejmujg co najmniej 240 godzin
dydaktycznych.
Zajecia na studiach podyplomowych mogg odbywac sie w formie stacjonarnej na terenie
Uczelni, zdalnie lub stacjonarnie poza terenem Uczelni.
Harmonogramy zaje¢ dydaktycznych podawane sg do wiadomosci uczestnikdw nie
pozniej niz na pierwszych zajeciach w semestrze oraz udostepniane na stronie
internetowej Uczelni.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie — z zachowaniem obowigzujgcych regulacji
- mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w programie studiéw oraz w harmonogramie zajec
w trakcie trwania studiéw.

§8

Wymogi dotyczgce dokumentacji przebiegu studidw podyplomowych, w tym teczki akt
osobowych uczestnika, okresla Rektor zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zasadach
funkcjonowania.
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Rozdziat IV
Zasady oceniania efektéw uczenia sie

§9
Uczestnik zobowigzany jest do zdobywania wiedzy i uczestniczenia w zajeciach.
Zaliczenie semestrow jest obowigzkowe.
Warunkiem zaliczenia semestru jest uzyskanie pozytywnych ocen z efektéw uczenia sie
w danym semestrze oraz wniesienie ustalonych optat.
Studia podyplomowe mogg kohczy¢ sie obrong pracy koncowej lub egzaminem
koncowym.
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§ 10
Nieusprawiedliwiong nieobecnos¢ uczestnika na egzaminie w pierwszym terminie traktuje
sie jako utrate terminu.
Usprawiedliwienie nieobecnosci na egzaminie musi nastgpi¢ do 7 dni od daty ustania
okolicznosci uniemozliwiajgcych stawienie sie na egzaminie.
Drugi termin egzaminu wyznacza kierownik studiéw podyplomowych lub dyrektor szkoty.
W przypadku uzyskania z egzaminu oceny niedostatecznej uczestnikowi przystuguje
prawo przystgpienia do egzaminu poprawkowego. Termin tego egzaminu wyznacza
kierownik studiéw podyplomowych.

§11
Przy ocenianiu osiggnietych przez uczestnika studiéw podyplomowych efektéw uczenia
sie stosowane sg nastepujgce oceny:
1) bardzo dobry (5,0);
2) dobry plus (4,5);
3) dobry (4,0);
4) dostateczny plus (3,5);
5) dostateczny (3,0);
6) niedostateczny (2,0).
Oceny wpisywane sg do karty osiggnie¢ uczestnika studiéw podyplomowych okreslonej
w zasadach funkcjonowania.
Zaliczenia semestru dokonuje kierownik studiow podyplomowych, a w przypadku studiéw
prowadzonych w ramach szkoty - dyrektor szkoty lub kierownik studiéw podyplomowych.

Rozdziat V
Ukonczenie studiow podyplomowych

§ 12
Ukonczenie studiow podyplomowych nastepuje zgodnie z uchwalonym programem
studiéw, po ztozeniu egzaminu koncowego lub po obronie pracy koncowej z wynikiem
€O najmniej dostatecznym.
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu koncowego jest:
1) uzyskanie ocen pozytywnych z wszystkich egzaminéw lub zaliczen przewidzianych
w programie studiéw i zaliczenie semestréw;
2) uregulowanie wszelkich zobowigzan finansowych wobec Uczelni.
Warunkiem dopuszczenia do obrony pracy koncowe;j jest:
1) uzyskanie ocen pozytywnych z wszystkich egzaminéw lub zaliczen przewidzianych
w programie studiéw i zaliczenie semestréw;
2) uzyskanie zgody promotora na ztozenie pracy w systemie APD, pozytywnej weryfikacji
pracy przez system antyplagiatowy i pozytywnej oceny pracy koncowej;
3) uregulowanie wszelkich zobowigzan finansowych wobec Uczelni.
W przypadku nieprzystgpienia do egzaminu koricowego lub do obrony pracy korncowej albo
uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu koncowego lub obrony pracy koncowej
w pierwszym terminie, uczestnikowi przystuguje prawo do przystgpienia do egzaminu
koncowego lub do obrony pracy koncowej w drugim terminie, wyznaczonym przez
kierownika studiow podyplomowych lub dyrektora szkoty.
W przypadku nieprzystgpienia do egzaminu koncowego lub do obrony pracy kohcowe;j
w drugim terminie, ponowne wyznaczenie terminu egzaminu lub obrony pracy koncowej
moze nastgpi¢ po ztozeniu przez uczestnika stosownego podania, uzyskaniu zgody
kierownika studiéow podyplomowych lub dyrektora szkoty i dokonaniu dodatkowej opfaty.
Pierwszy oraz drugi termin egzaminu koncowego lub obrony pracy koncowej wyznaczane
sg przez kierownika studiéw podyplomowych lub dyrektora szkoty w okresie nie dtuzszym
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niz trzy miesigce od zakonczenia zaje¢ dydaktycznych na danym kierunku studiéw
podyplomowych.
Uczestnik, ktéry nie spemini warunkéw okreslonych odpowiednio w ust. 2 lub ust. 3, bgdz
nie ztozy pracy koncowej albo nie przystgpi do egzaminu koncowego lub obrony pracy
koncowej w regulaminowym terminie, zostaje skreslony z listy uczestnikow.
Ponowne wpisanie na liste uczestnikow oraz przystgpienie do egzaminu kohcowego lub
ztozenie pracy koncowej lub obrona pracy kohcowej uwarunkowane jest uzyskaniem
zgody kierownika studibw podyplomowych, a w przypadku uczestnika studiéw
prowadzonych w ramach szkoty kierownika studiéw podyplomowych lub dyrektora szkoty
oraz wniesieniem stosownej optaty.

§ 13
Egzamin koncowy odbywa sie przed komisjg egzaminacyjng, w skfad ktérej wchodzg trzy
osoby wyznaczone przez kierownika studiow podyplomowych lub dyrektora szkoty.
Pisemny egzamin koncowy przeprowadza kierownik studiow podyplomowych.
Egzamin koncowy obejmuje problematyke zawartg w programie studiow.
Przy ocenie wynikow egzaminu koncowego stosuje sie nastepujgce oceny:
1) bardzo dobry (5,0);
2) dobry plus (4,5);
3) dobry (4,0);
4) dostateczny plus (3,5);
5) dostateczny (3,0);
6) niedostateczny (2,0).
Uczestnicy, ktérzy nie zaliczyli egzaminu kohcowego lub nie obronili pracy koncowe;j
decyzjg kierownika studiow podyplomowych lub dyrektora szkoty sg skreslani z listy
uczestnikow po uptywie 6 miesiecy od wyznaczonej dla nich daty egzaminu lub obrony.

§ 14
W przypadku kierunku studidw, w ramach ktérego obowigzuje przygotowanie pracy
koncowej, uczestnik ma prawo wyboru promotora tej pracy, z zastrzezeniem ust. 2-3.
Promotorem lub recenzentem pracy kohcowej moze by¢ nauczyciel akademicki
posiadajgcy co najmniej stopien doktora, z zastrzezeniem ust.3.
W szczegélnych przypadkach, po uzyskaniu zgody kierownika studiow podyplomowych
lub dyrektora szkoty, mozna powota¢ promotora lub recenzenta - doswiadczonego
praktyka, posiadajgcego tytut zawodowy magistra, niebedgcego pracownikiem Uczelni.
Po uzyskaniu zgody promotora, praca kohcowa moze mie¢ charakter pracy zespotowe;,
napisanej przez dwie osoby.
Praca koncowa oceniana jest przez promotora i recenzenta wedtug skali ocen okre$lonej
w §13. Ostateczng ocene pracy koncowej stanowi $rednia arytmetyczna ocen
wystawionych przez promotora i recenzenta.

§ 15
Obrona pracy koncowej odbywa sie przed komisjg egzaminacyjng, w sktad ktérej wchodza
trzy osoby, w tym promotor i recenzent pracy. Na zaproszenie kierownika studiow
podyplomowych, a w przypadku studiow prowadzonych w ramach szkoty przez kierownika
studiéw podyplomowych lub dyrektora szkoty, w sktad komisji egzaminacyjnej mogg wejs¢
dodatkowe osoby.
Ocena z obrony pracy koncowej ustalana jest jako $rednia arytmetyczna ocen uzyskanych
z odpowiedzi na wszystkie pytania w trakcie obrony, obliczona z dokfadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku, zgodnie ze skalg ocen, o ktérej mowa w §13.

§ 16
Dokumentem potwierdzajgcym ukonhczenie studidw podyplomowych jest swiadectwo
wydane przez Uczelnie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Dodatkowo, absolwentowi studiéw podyplomowych, przez jednostke prowadzgca studia
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podyplomowe, moze wydany zostac¢ dyplom.

Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych jest podpisywane przez kierownika

studiow podyplomowych oraz Prorektora wiasciwego ds. studidw podyplomowych,

a w przypadku szkoty przez dyrektora szkoty lub kierownika studiow podyplomowych, oraz

wiasciwego Prorektora ds. studiéw podyplomowych.

Na swiadectwie ukonczenia studidéw podyplomowych wpisuje sie ostateczng ocene ze

studiéw, zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) do 3,49 - dostateczny;

2) od 3,50 do 3,79 - plus dostateczny;

3) od 3,80 do 4,19 — dobry;

4) od 4,20 do 4,49 — plus dobry;

5) od 4,50 do 4,89 — bardzo dobry;

6) 4,90 do 5,00 — bardzo dobry z wyréznieniem.

Ostateczng ocene ze studiow podyplomowych, w przypadku gdy formg zakonczenia

studiow jest egzamin kohcowy, stanowi srednia arytmetyczna:

1) sredniej arytmetycznej wszystkich ocen uzyskanych w catym okresie studiow,
z uwzglednieniem ocen niedostatecznych, obliczona z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku;

2) oceny z egzaminu koncowego, ustalonej zgodnie z §13 ust. 3.

Na ostateczng ocene ze studiéw podyplomowych, w przypadku gdy formg zakonczenia

studidw jest obrona pracy koncowej, sktadajg sie:

1) srednia arytmetyczna wszystkich ocen uzyskanych w okresie studiow,
z uwzglednieniem ocen niedostatecznych, obliczona z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku;

2) ocena uzyskana z pracy koncowej, ustalona zgodnie z § 14 ust. 5;

3) ocena z obrony, ustalona zgodnie z §15 ust. 2.

Ocena, o ktérej mowa w ust. 7, stanowi sume:

1) 50% oceny, o ktérej mowa w ust. 7 pkt 1;

2) 25% oceny, o ktérej mowa w ust. 7 pkt 2;

3) 25% oceny, o ktérej mowa w ust. 7 pkt 3.

Rozdziat VI
Rezygnacja ze studiow

§ 17
O rezygnacji ze studidw uczestnik zobowigzany jest poinformowac¢ Uczelnie w formie
pisemnej lub elektronicznej, sktadajgc stosowne oswiadczenie.
Uczestnik moze przerwacé studia z uzasadnionych powodow i wznowi¢ je w pozniejszym
terminie, o ile kierunek bedzie prowadzony przez Uczelnie. W przypadku gdy kierunek
nie jest juz prowadzony, uczestnik moze stara¢ sie o przyjecie na inny kierunek, pod
warunkiem zaliczenia réznic programowych.
Uczelnia nie ponosi konsekwencji za przerwanie studiéw przez uczestnika, w tym
za niemoznos$¢ kontunuowania studidw z powodu ich nieuruchomienia.

Rozdziat VII
Postanowienia koncowe

§ 18

W przypadku prowadzenia przez szkoty programdéw we wspoipracy z instytucjami
miedzynarodowymi, posiadajgcymi miedzynarodowe akredytacje, w szczegdlnosci studiow
MBA, mogg by¢ stosowane odmienne uregulowania dotyczgce organizacji studiow i studiow
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MBA. Odstepstwa od niniejszego regulaminu akceptuje wiasciwy Prorektor ds. studiow
podyplomowych. W zakresie nieunormowanym tymi regulacjami, jak i w przypadku braku
wtasnych regulacji, szkoty zobowigzane sg do stosowania niniejszego regulaminu.

§ 19
W przypadkach gdy studia odbywajg sie na podstawie umoéw podpisanych przez Uczelnie
z innymi instytucjami, a w szczegdlnosci w sytuacji gdy — na podstawie tych umow — studia
finansowane sg ze zrodet zewnetrznych, czes¢ kwestii uregulowana moze by¢ odmiennie niz
w niniejszym regulaminie, w tym m.in. kandydatom na studia lub uczestnikom mogg zostac
postawione odmienne lub dodatkowe wymagania.

§ 20
W trosce o wysoki poziom zaje¢ dydaktycznych, wsrdd uczestnikow przeprowadzana jest
anonimowa ankieta ewaluacyjna okreslona w zasadach funkcjonowania.

§21
Uczestnicy mogg korzysta¢ z zasobdéw systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni
na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 22
Rezerwacja sal na zajecia prowadzone stacjonarnie w Uczelni, odbywa sie zgodnie
ze zwyczajem akademickim przyjetym w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie.



