Zatgcznik
do Zarzgdzenia Rektora nr R.0211.46.2025
z dnia 16 wrzesnia 2025 roku

REGULAMIN ODPLATNOSCI ZWIAZANYCH Z PROCESEM
KSZTALCENIA NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH
W UNIWERSYTECIE EKONOMICZNYM W KRAKOWIE

Rozdziatl | Postanowienia ogélne
§1
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Uczelni lub UEK — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie;

2) studiach — nalezy przez to rozumie¢ studia podyplomowe prowadzone w Uczelni;

3) uczestniku — nalezy przez to rozumieé uczestnika studiow podyplomowych;

4) szkole — nalezy przez to rozumieC¢ Krakowskg Szkote Biznesu Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie (dalej: KSB UEK) lub Matopolskg Szkote Administraciji
Publicznej Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie (dalej: MSAP UEK);

5) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ katedre lub szkote, jako jednostki, w ramach
ktérych studia podyplomowe sg tworzone i prowadzone;

6) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio kierownika katedry lub
dyrektora szkoty;

7) kierowniku studiéw podyplomowych — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Uczelni
lub osobe zewnetrzng powotang do biezgcej obstugi studidw podyplomowych od
strony merytorycznej i organizacyjnej;

8) koordynatorze studiow podyplomowych — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
Uczelni, odpowiedzialnego za obstuge administracyjng kierunku studiow;

9) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin studidw podyplomowych, przyjety
uchwatg Senatu UEK;

10) regulaminie odptatnosci — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin odpfatnosci
zwigzanych z procesem ksztatcenia na studiach podyplomowych w Uniwersytecie
Ekonomicznym w Krakowie.

Rozdziat Il Optaty zwigzane z ksztalceniem na studiach podyplomowych
§2
1. Uczelnia pobiera optaty za ustugi edukacyjne zwigzane z:
1) ksztatceniem na studiach podyplomowych (czesne);
2) ksztatceniem na studiach podyplomowych w zwigzku z powtarzaniem semestru;
3) ksztatceniem na studiach podyplomowych w zwigzku z przystgpieniem do egzaminu
koncowego lub obrony pracy kohcowej po terminie okreslonym w regulaminie studiéw;
4) ksztatceniem zwigzanym z dodatkowymi zajeciami, wykraczajgcymi poza program
studiow podyplomowych.
2. Uczelnia pobiera optaty:
1) za ubieganie sie o przyjecie na studia podyplomowe (opfata rekrutacyjna);
2) za sporzadzanie dokumentow zwigzanych z przebiegiem studidw podyplomowych
(wtym za wydanie odpiséw w jezykach obcych), dokonywanie sprostowan
i wydawanie duplikatow;
3) zwigzane z ponownym wpisem na liste uczestnikdw lub wznowieniem studiéw
podyplomowych;
4) na pokrycie kosztow wezwan do zaptaty, wysytanych do uczestnikow w zwigzku
Z niedotrzymaniem terminéw wniesienia opfat.
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§3
Wysokos$¢ optat, o ktérych mowa w §2, ustalana jest przez Prorektora wiasciwego ds.
studiow podyplomowych po zaopiniowaniu przez Dyrektora Finansowego — Kwestora,
Z zastrzezeniem ustepéw 2, 3i 4.
Wysokos$¢ optat, o ktérych mowa w §2 ust. 1 pkt 2 oraz pkt 4, jest ustalana na wniosek
kierownika jednostki.
Optata za powtarzanie semestru stanowi réwnowartos¢ przypadajgcej na powtarzany
semestr czedci czesnego, ptaconego przez uczestnikow danego kierunku studiéw
podyplomowych.
W przypadku koniecznos$ci powtarzania semestru przez uczestnika wznawiajgcego studia,
optate za powtarzany semestr nalicza sie proporcjonalnie do liczby przedmiotéw
realizowanych w tym semestrze.
Wysoko$¢ optat jest publikowana na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Uczelni
w formie komunikatu Prorektora wtasciwego ds. studiow podyplomowych.

Rozdziat lll Sposéb wnoszenia optat

§4
Optaty — z wyjatkiem optaty rekrutacyjnej - zwigzane z ksztalceniem na studiach
podyplomowych wnoszone sg na indywidualny rachunek bankowy uczestnika, ktérego
niepowtarzalny numer umozliwia identyfikacje wptacajgcego w systemie finansowo-
ksiegowym Uczelni.
Numer indywidualnego rachunku bankowego przyznawany jest uczestnikowi po przyjeciu
na studia podyplomowe.
Informacje o numerze indywidualnego rachunku bankowego uczestnika oraz stanie
rozliczen z Uczelnig dostepne sg w systemie informatycznym Uczelni, do ktérego uczestnik
otrzymuje dostep po przyjeciu na studia.
Uczelnia nie odpowiada za nastepstwa btednego dokonania wptaty, powstate w wyniku
wpisania btednego numeru indywidualnego rachunku bankowego lub bitednego tytutu
wptaty.
W przypadku delegowania uczestnika przez pracodawce, numer rachunku bankowego
wskazany jest na fakturze proforma.
Optata rekrutacyjna wnoszona jest na rachunek wskazany w ogtoszeniu o naborze na
studia podyplomowe.

§5
Optaty uwaza sie za wniesione z chwilg wptywu srodkéw na rachunek bankowy Uczelni.
Podstawg dokonania przez Uczelnie czynnosci, za ktére pobierana jest opfata, jest wptyw
srodkéw na rachunek bankowy Uczelni.

Rozdzial IV Zasady wnoszenia oplat
§6

Optata rekrutacyjna wnoszona jest przez kandydata wraz ze zlozeniem dokumentéw
zwigzanych z ubieganiem sig o przyjecie na studia podyplomowe, z zastrzezeniem ust. 2.
W przypadku uczestnikow, ktorym koszty studiow pokrywa pracodawca lub inna instytucja,
o ile w umowie nie przewidziano innych zasad wnoszenia opfat, optata rekrutacyjna
powinna zosta¢ uiszczona tacznie z pierwsza ratg czesnego (optata jest uwzgledniana na
fakturze).

Optata rekrutacyjna nie podlega zwrotowi, z zastrzezeniem ust. 4 i 5.

Optata rekrutacyjna podlega zwrotowi w przypadku nieuruchomienia kierunku studiéw
podyplomowych przez Uczelnie, w terminie do 2 miesiecy od dnia zakonczenia procesu
rekrutacji.



. W przypadku przeniesienia uczestnika na nastepng edycje studiow podyplomowych lub na
inny typ studidéw podyplomowych, optate rekrutacyjng zalicza sie na poczet optat za te
studia.

§7

. W przypadku jednorazowej wptaty czesnego, jest ono wnoszone w petnej wysokosci:

1) przez uczestnikow, ktdrzy pokrywajg czesne we wiasnym zakresie: najpdzniej do 30
marca dla studidow rozpoczynajgcych sie w semestrze letnim oraz do 30 pazdziernika
dla studiéw rozpoczynajacych sie w semestrze zimowym;

2) w przypadku uczestnikéw, ktorym koszty studiow pokrywa pracodawca lub inna

instytucja, o ile w umowie nie przewidziano innych zasad wnoszenia opftat — na
podstawie faktury uwzgledniajgcej optate rekrutacyjng, o ile nie zostata uregulowana

wczesniej.
2. Uczestnicy uiszczajgcy czesne w ratach, wnoszg je w nastepujgcych wysokosciach
i terminach:
1) uczestnicy, ktorzy pokrywajg czesne we wlasnym zakresie:
a) dla studiéw trwajgcych dwa semestry:
Studia rozpoczynajace sie Studia rozpoczynajace sie
Rata w semestrze letnim W semestrze zimowym
(luty/marzec) (wrzesien/pazdziernik)
| rata - (25% czesnego) wptata do 30 marca wptata do 30 pazdziernika
- 0
| L (e wptata do 30 maja wptata do 30 grudnia
czesnego)
- 0
Ll - v wptata do 30 pazdziernika wptata do 30 marca
czesnego)
- 0
RN wptata do 30 grudnia wptata do 30 maja
czesnego)
b) dla studiéw trwajgcych trzy semestry:
Studia rozpoczynajace sie Studia rozpoczynajace sie
Rata w semestrze letnim W semestrze zimowym
(luty/marzec) (wrzesien/pazdziernik)
| rata - (20% czesnego) wptata do 30 marca wptata do 30 pazdziernika
- 0
1) o (T wptata do 30 maja wptata do 30 grudnia
czesnego)
Il rata - (15% o
czesnego) wptata do 30 pazdziernika wptata do 30 marca
- 0
Nt o (@i wptata do 30 grudnia wptata do 30 maja
czesnego)
V rata - (15% f
czesnego) wptata do 30 marca wptata do 30 pazdziernika
- 0
WIS - (e wptata do 30 maja wptata do 30 grudnia
czesnego)

2) w przypadku uczestnikow, ktorym koszty studiow pokrywa pracodawca lub inna
instytucja, o ile w umowie nie przewidziano innych zasad wnoszenia optat:

a) dla studiow trwajgcych dwa semestry: 2 raty w wysokos$ci po 50% czesnego kazda,

ptatne w terminach okreslonych na fakturze, przy czym na fakturze za pierwszy

semestr uwzgledniana jest optata rekrutacyjna, o ile nie zostata uregulowana

wczesniej;

b) dla studiéw trwajgcych trzy semestry: pierwsza rata w wysokosci 40% czesnego
i 2 kolejne raty w wysokosci po 30% czesnego, ptatne w terminach okreslonych na
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fakturze, przy czym na fakturze za pierwszy semestr uwzgledniana jest optata
rekrutacyjna, o ile nie zostata uregulowana wczesnie;.

O ile w indywidualnych sprawach nie wskazano inaczej, terminy wnoszenia pozostatych

optat ustala sie nastepujgco:

1) optata za powtarzanie semestru wnoszona jest przez uczestnika jednorazowo,
najpozniej z dniem rozpoczecia zaje¢ w powtarzanym semestrze;

2) opfata za uczestnictwo w dodatkowych zajeciach wykraczajgcych poza program
studiow podyplomowych uiszczana jest w terminie do 7 dni od dnia otrzymania przez
uczestnika zgody kierownika studiéw podyplomowych na uczestnictwo w tych
zajeciach;

3) optata za sporzadzanie dokumentdéw zwigzanych z przebiegiem studidéw
podyplomowych wnoszona jest przez uczestnika wraz z wystgpieniem o wydanie
dokumentu;

4) optata za ponowne wpisanie na liste uczestnikéw Iub wznowienie studiow
podyplomowych jest uiszczana w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez uczestnika
stosownej zgody dyrektora studiéw podyplomowych;

5) optata zwigzana z pokryciem kosztéw wezwan do zaptaty jest uiszczana w terminie
7 dni od dnia otrzymania przez uczestnika stosownego wezwania do zapfaty.

W przypadku nieuregulowania optaty w terminie Uczelnia nalicza¢ bedzie odsetki

ustawowe za kazdy dzieh opo6znienia.

§8

. Absolwenci Uczelni, podejmujgcy ksztatcenie na studiach podyplomowych do roku od daty

ukonczenia studiéw prowadzonych w Uczelni (I stopnia, |l stopnia lub jednolitych studiow
magisterskich), otrzymujg 10% rabatu w stosunku do ustalonej kwoty czesnego. Za date
ukonczenia studiow przyjmuje sie date uzyskania tytulu zawodowego widniejgcg na
dyplomie. Za date podjecia studiéw podyplomowych przyjmuje sie date ztozenia kompletu
dokumentéw wymaganych w procesie rekrutacji, z zastrzezeniem ust. 2

. W przypadku gdy od ukonczenia studiow uptynat rok, jednak nie wiecej niz 18 miesiecy,

decyzje w zakresie udzielenia rabatu podejmuje dyrektor studiow podyplomowych,
a w przypadku studiéw podyplomowych prowadzonych w ramach szkoty - dyrektor szkoty.
Rabat nie moze by¢ wyzszy niz okreslony w ust. 1.
Osoby podejmujgce w Uczelni ksztatcenie na studiach podyplomowych po raz kolejny
otrzymujg rabat w wysokosci:
1) 5% czesnego — w przypadku podejmowania ksztatcenia po raz drugi;
2) 10% czesnego — w przypadku podejmowania ksztatcenia po raz trzeci i kolejny.
Rabaty, o ktérych mowa w ust. 3, sg przyznawane uczestnikom, ktérzy ukonczyli
ksztatcenie na poprzednich kierunkach studiéw podyplomowych.
Pracodawca lub inna instytucja kierujgca na studia podyplomowe w Uczelni wiecej niz
jedng osobe otrzymujg 10% rabatu — wedlug zasady: pierwszy pracownik — petna
odptatnosc, kolejni pracownicy — po 10% rabatu (rabat przyznawany jest oddzielnie przy
naborze w semestrze zimowym i letnim).
Rabaty, o ktérych mowa w ust. 1-5, nie sumujg sie. W odniesieniu do konkretnego
uczestnika stosuje sie najwyzszg sposrod przystugujgcych stawke rabatu.

§9
W przypadku rezygnacji ze studiéw podyplomowych lub skreslenia z listy uczestnikow,
uczestnik zobowigzany jest do uiszczenia czesnego za rozpoczety semestr studidw
podyplomowych w czesci proporcjonalnej do liczby godzin zaje¢ dydaktycznych
zrealizowanej do momentu zlozenia rezygnacji (decyduje data wptywu informaciji
0 rezygnacji do jednostki prowadzacej studia - ztozonej pismem tradycyjnym lub drogg
mailowg) lub skreslenia z listy uczestnikow, a takze do uiszczenia wszelkich innych optat
naleznych Uczelni z tytutu ksztalcenia na studiach podyplomowych. Uczestnik
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zobowigzany jest rozliczy¢ sie z Uczelnig w terminie 21 dni od otrzymania informacji
0 wymaganych opfatach.

W przypadku rezygnaciji ze studiow podyplomowych lub skreslenia z listy uczestnikow,
nalezne Uczelni czesne semestralne oblicza sie wedtug wzoru:

D
0, =0, X D—’;
gdzie:

On - kwota nalezna Uczelni;

Or - optata roczna;

Dt - liczba godzin zaje¢ dydaktycznych, w ktérych zgodnie z harmonogramem zaje¢ uczestnika
powinien byt uczestniczy¢, od dnia rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych do dnia, rezygnaciji ze
studidw, badz do dnia skreslenia z listy uczestnikdw wigcznie;

Ds - liczba godzin zajeé dydaktycznych zaplanowana w planie studiow.

§ 10

Whiesienie wszystkich naleznych Uczelni optat zwigzanych z ksztatceniem na studiach
podyplomowych jest warunkiem:

=

1) otrzymania karty okresowych osiggnie¢ uczestnika i zaliczenia semestru;
2) dopuszczenia uczestnika do egzaminu koncowego lub obrony pracy koncowej;
3) otrzymania $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych;
4) dokonania innych czynno$ci warunkowanych wniesieniem opfaty.
§ 11
Naleznos$ci pieniezne wptacane przez uczestnikow w pierwszej kolejnosci bedg zaliczane
przez Uczelnie na poczet optat zalegtych.
W przypadku niewniesienia przez uczestnika naleznych Uczelni optat, Uczelnia moze
dochodzi¢ swoich roszczen zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym réwniez
na drodze sgdowe;.
§ 12
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach na uzasadniony wniosek uczestnika, ztozony
w formie pisemnej lub elektronicznej przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych na
kierunku, kierownik studiow podyplomowych, a w przypadku studiéw prowadzonych
w ramach szkoty — dyrektor szkoty, w drodze decyzji, wyraza zgode na przesuniecie
terminu wniesienia opfaty lub ptatnos¢ ratalng.
Niedotrzymanie terminu wyznaczonego decyzjg kierownika studidow podyplomowych lub
dyrektora szkoty, w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1, skutkuje wydaniem decyzji
0 skresleniu uczestnika z listy uczestnikow.
Decyzja, o ktérej mowa w ust. 2, przesytana jest uczestnikowi na adres mailowy lub adres
korespondencyjny wskazany przez uczestnika w trakcie rekrutacji na studia podyplomowe.
Od decyzji, o ktoérej mowa w ust. 2, w terminie 14 dni od jej otrzymania, stuzy uczestnikowi
odwotanie do Prorektora wtasciwego ds. studiow podyplomowych. Odwotanie wnoszone
jest za posrednictwem jednostki prowadzacej studia.
§ 13
Pracownicy Uczelni sg zwolnieni z opfaty rekrutacyjnej.
Pracownicy Uczelni zatrudnieni na podstawie umowy o prace na czas nieokre$lony,
podejmujgcy w Uczelni nauke na studiach podyplomowych podnoszacych kwalifikacje
zawodowe, sg uprawnieni do rabatu w wysokosci:
1) w przypadku studidow podyplomowych: 80% czesnego, z zastrzezeniem ust. 3-5,
2) w przypadku studiow podyplomowych MBA: 50% czesnego, z zastrzezeniem ust. 3-5.
W przypadku:
1) rozwigzania przez pracownika w trakcie studiow podyplomowych lub w okresie trzech
lat od dnia ich ukoriczenia umowy o prace za wypowiedzeniem lub



2) rozwigzania przez Uczelnie w trakcie studiow podyplomowych lub w okresie trzech lat
od dnia ich ukonczenia umowy o prace bez wypowiedzenia z winy pracownika

- pracownik zobowigzany jest do zaptaty na rzecz Uczelni kwoty stanowigcej réwnowartosc

uzyskanego rabatu.

4. W danej edycji studibw podyplomowych na kazdym z kierunkow liczba pracownikow
Uczelni, o ktérych mowa w ust. 2, uprawnionych do rabatu, nie moze by¢ wieksza niz 2
osoby. W przypadku wiekszej liczby uprawnionych do rabatu decyduje kolejnosé zgtoszen.

5. Pracownikom Uczelni zatrudnionym w niepetnym wymiarze czasu pracy rabat, o ktorym
mowa w ust. 2, naliczany jest proporcjonalnie do wymiaru etatu.

6. W celu prawidlowego zastosowania stawki czesnego, w tym wiasciwego naliczenia
stosownej doptfaty naleznej Uczelni lub zwrotu naleznego pracownikowi, pracownik
zobowigzany jest do przedstawienia stosownego zaswiadczenia z Dziatu Zasobodw
Ludzkich.

§ 14

1. Zwroty kwot nadptaconych przez uczestnika nastepujg po okresie rozliczeniowym jakim

jest rok akademicki. Nadptata moze by¢ zaliczona (na wniosek uczestnika) na poczet

przysztych naleznosci lub zwrécona.

Nadptaty zwracane sg na rachunek bankowy wskazany przez uczestnika, po uprzedniej

dyspozycji ztozonej w formie pisemnej lub elektronicznej w jednostce prowadzgcej studia.

n

Rozdziatl V Postanowienia koncowe
§ 15
Uczestnik studiéw podyplomowych skfada oswiadczenie o zapoznaniu sie z regulacjami
dotyczgcymi studiow podyplomowych w tym niniejszego regulaminu odptatnosci.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w zadaniu poprzedzajgcym, moze by¢ ziozone
w dedykowanym systemie informatycznym.
§ 16
1. Opfaty zwigzane z ksztatceniem na studiach podyplomowych mogg nie byé pobierane,
moga by¢ pobierane w wysokosciach innych niz ustalone lub mogg by¢ pobierane na
zasadach innych niz okreslone w regulaminie, w przypadku:

1) podpisania z instytucjg zewnetrzng umowy, z ktérej wynikatoby, iz w zamian za
okreslone swiadczenia Uczelnia zobowigzuje sie do zapewnienia ksztatcenia dla
okreslonych os6b bezptatnie lub za optatg obnizong;

2) finansowania lub wspoffinansowania studiow podyplomowych ze zrédet zewnetrznych,
w tym funduszy unijnych lub wptat z instytucji zewnetrznych;

3) podpisania z instytucjg zewnetrzng umowy na wspoétorganizowanie ksztatcenia,
w ktorej instytucja ta zobowigzuje sie do przejecia czesci obowigzkow zwigzanych
z organizacjg procesu ksztatcenia.

2. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1, podpisuje Rektor lub Prorektor wtasciwy ds. studiow

podyplomowych w ramach posiadanego petnomocnictwa.
§ 17

W przypadkach, gdy studia podyplomowe odbywajg sie na podstawie uméw podpisanych
przez Uczelnie z innymi instytucjami, a w szczegolnosci w sytuacji, gdy — na podstawie tych
umow — studia podyplomowe finansowane sg ze zrodet zewnetrznych, cze$¢ kwestii
uregulowana moze by¢ odmiennie niz w regulaminie, w tym m.in. kandydatom na studia
podyplomowe Iub uczestnikom mogg zosta¢ postawione odmienne Ilub dodatkowe
wymagania.



