[image: image1.emf]

 Wskazówki dotyczące przygotowania prac dyplomowych 

w wersji elektronicznej dla celów archiwizacyjnych
· Płyta CD/dyskietka powinna być opatrzona etykietą, na której należy zamieścić następujące informacje:

· imię i nazwisko autora, 

· tytuł pracy, 

· nazwę kierunku studiów podyplomowych, 

· tryb studiów,

· imię i nazwisko promotora pracy, 

· nazwę i numer wersji edytora, 

· datę złożenia pracy. 


· Płyta CD/dyskietka powinna zawierać wszystkie pliki związane z pracą (zaleca się stosować edytor WORD) oraz osobny plik tekstowy w formacie .txt o nazwie README. 

· Plik README.txt powinien składać się z następujących elementów: 

· metryczki pracy, która poza informacjami z etykiety dyskietki powinna zawierać także elementy opisu bibliograficznego: liczbę stron w jej wersji drukowanej, liczbę pozycji bibliograficznych, tablic, schematów, wykresów itp. oraz słowa kluczowe,

· wykazu plików znajdujących się na dyskietce wraz z jednozdaniowym opisem ich zawartości, 

· tytułów rozdziałów głównych (bez podrozdziałów), 

· krótkiego streszczenie pracy (10–20 wierszy). 

· W przypadku archiwizowania pracy zaleca się korzystanie z programów ARJ lub ZIP. Pliku README.txt nie należy archiwizować.

· Zawartość płyty CD/dyskietki należy sprawdzić programem antywirusowym.
· Płytę CD/dyskietkę wraz z wydrukowanym plikiem README.txt, oświadczenie słuchacza oraz zgodę promotora na złożenia pracy, należy dostarczyć do sekretariatu Szkoły na dwa tygodnie przed terminem obrony pracy.
· Przykładowa Zawartość pliku README.TXT:
METRYCZKA: 

Autor: Jan Nowak 

Tytuł pracy: „Procedury akredytywy dokumentowej” 

Kierunek: Rachunkowość i finanse

Tryb studiów: podyplomowe

Promotor: Prof. dr hab. Jan Kowalski

Edytor: MS Word 6.0

Liczba stron: 115, liczba pozycji literatury: 24, wykresów 15, rysunków 8

Słowa kluczowe: akredytywa, eksport, import, płatności, system SWIFT.

WYKAZ PLIKÓW (nazwa, rozmiar, data utworzenia, zawartość):

PRACA.DOC – 951.808, 99.01.09, tekst pracy dyplomowej

WYKRESY.XLS – 35.328, 98.11.18, wykresy zawarte w pracy

RYSUNKI.WMF – 31.232, 98.12.09, rysunki umieszczone w pracy

README.TXT – 3, 99.01.09, metryczka pracy

TYTUŁY ROZDZIAŁÓW

STRESZCZENIE PRACY

Przykład: praca przedstawia procedury akredytywy dokumentowej z punktu widzenia banków, eksportera oraz importera na tle innych form zapłaty w handlu międzynarodowym. Omówiono rodzaje akredytyw. Przedstawiono ich słabe i mocne strony. Dane teoretyczne podparte są przykładem praktycznym zamieszczonym w rozdziale 4. Celem pracy jest udowodnienie, iż akredytywa jest najbezpieczniejszym i najwygodniejszym instrumentem regulacji wzajemnych zobowiązań dla obu stron kontraktu, tj. dla eksportera i importera.
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